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مؤسسه آموزش عالی پارسا
اداره تحصیلات تکمیلی
نحوه نگارش و تدوين پايان نامه ها :
مشخصات ظاهری

1) کليه مطالب و مندرجات پايان نامه می بايست با  برنامه word  و  PDFتايپ و حروفچينی گردد.
2) ابعاد کاغذ مورد استقاده  A4(21× 5/29) باشد.

3) جلد پايان نامه يا رساله از نوع گالينگور انتخاب و مندرجات روی آن بصورت زرکوب چاپ شود.
4) درقسمت قطری جلدپایان نامه فقط عنوان و نام دانشجو نوشته شود.
5) رنگ روی جلد برای پایان نامه کلیه رشته ها حتماً سرمه ای و ترجیحاً از نوع ساده انتخاب شود .
شرح روی جلد

1) آرم دانشگاه به طول cm5/3 و عرض cm3 در قسمت بالای کاغذ و در وسط.
2) تمام مندرجات روی جلد و پشت جلد (اعم از آرم دانشگاه) نسبت به دو طرف چپ و راست آن بايد کاملاً در وسط قرار گرفته.
3) در صورتيکه پايان نامه بيش از يک جلد باشد، لازم است در پايين جلد، شماره جلد نيز قيد شود.
صفحات فرعی (صفحات ابتدايی)

1) نحوه شماره گذاری صفحات فرعی با حروف الفبای فارسی يا حروف ابجد ( برای پايان نامه ها و رسالات به زبان فارسی) و با حروف الفبای لاتين يا اعداد يونانی( برای پايان نامه ها و رسالات به زبان غير فارسی) مي باشد.
2) اولين صفحه پس از جلد و صفحه سفيد (آستر بدرقه) بسم الله الرحمن الرحيم باشد. و با شماره صفحه فرعی الف شماره گذاری شود.
3) کليه مندرجات روی جلد، با همان ترتيب، فاصله ها و پنط های روی جلد در صفحه "ب" قرار گيرد.

4) صفحه"ج" به" تقديم به" اختصاص دارد. مطالب اين قسمت نبايد از يک صفحه تجاوز کند.
5) صفحه" د" مربوط به سپاسگزاري می باشد. متن سپاسگزاری حداکثر در يک صفحه تنظيم شود.
6) صفحات بعدی به فهرست مطالب (فهرست مندرجات) اختصاص دارد. فهرست شامل چکيده، مقدمه، بخش ها و عنوان بخش ها، فصل ها و عنوان فصل ها و همچنين زير بخش ها و فهرست منابع می باشد. لازم است شماره صفحه در مقابل هر يک از عناوين فهرست مطالب قيد شود.
بعد از فهرست مطالب، به ترتيب فهرست جداول، فهرست نمودارها و فهرست اشکال، و فهرست نقشه ها تنظيم شود.
صفحات اصلی

1) اولين صفحه اصلی که با شماره صفحه 1 مشخص می شود چکيده فارسی پايان نامه است. متن چکيده در يک صفحه همراه با کليد واژه ها می بايست تنظيم گردد.

2) بعد از اتمام چکيده، توالی و ترتيب صفحات اصلی بصورت زير باشد:
- مقدمه
- کلیات شامل(هدف، پيشينه تحقيق و روش کار و تحقيق)

- فصول پايان نامه

- نتيجه گيری و پيشنهادات

- پيوست ها

- فهرست منابع (ابتدا فارسی و سپس غير فارسی)
- فهرست نام ها و اعلام
- خلاصه انگليسی (Abstract)

- پشت جلد به انگليسی
تذکرات مهم :

1- تمام صفحات اصلی می بايست بصورت ساده و بدون استفاده از کادر و يا سر صفحه تايپ شود. در صفحات اصلی طول هر سطرcm 16 و فاصله سطرها از يکديگر cm1 در نظر گرفته شود. متن آن با پنط يا سايز فونت ها 14 لوتوس نازک و تعداد سطرها در هر صفحه حداکثر 27 و حداقل 22 سطر باشد. فاصله هر سطر از سمت راست کاغذ cm3 و از سمت چپ cm2 باشد. فاصله اولين سطر از بالای صفحه cm3 و فاصله آخرين سطر از پايين صفحه cm 3 باشد. شماره صفحات اصلی بصورت اعداد فارسی تايپ شده فاصله آن تا پايين صفحه cm5/1 و کاملاً در وسط صفحه قرار گيرد.
2- برای متن هايی که به زبانهای خارجی تايپ می شود، فاصله هر سطر از سمت راست کاغذ cm2 و از سمت چپ آن cm3 در نظر گرفته شود. ضمناً شماره صفحات اصلی با رعايت فاصله cm5/1 از پايين صفحه بصورت لاتين و کاملاً  در وسط صفحه تايپ شود.
3- برای شماره گذاری موضوع ها، شکل ها، پیوست ها و فرمولها بصورت زير عمل شود :
· هر يک از بخش های هر فصل با دو شماره که با خط تيره از يکديگر جدا شده اند مشخص می گردد. عدد سمت راست بيانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره ترتيب بخش مورد نظر است. در صورتيکه هر بخش دارای زير بخش باشد، شماره هر زير بخش در سمت چپ شماره مذکور قرار می گيرد. مثلاً زير بخش سوم از بخش چهارم بصورت 2-4-3 شماره گذاری می شود.

· شماره گذاری شکل ها، جدول ها، نمودارها و نقشه ها نيز بصورت فوق می باشد. مثلاً دهمين شکل در فصل سوم بصورت ( شکل 3-10) نوشته می شود.
· پيوست ها با حروف الفبای فارسی نامگذاری می شود و بعنوان مثال سومين جدول در پيوست "ب" بصورت (جدول ب-3) نوشته می شود.
· برای شماره گذاری روابط و فرمولها نيز عدد سمت راست بيانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره رابطه مورد نظر است. مثلاً چهارمين رابطه در فصل سوم بصورت (3-4) نوشته می شود.
· شيوه ارجاع دهی منابع می بايستی به صورت درون متنی و در پايان سطر جملات و بدين صورت
(فاميلی، سال، صفحه) (احمدی، 1386، 25) انجام پذيرد.

· فهرست منابع و مآخذ نيز به صورت (الفبای فاميلی) انجام گيرد.

نام خانوادگی، نام، (سال انتشار)، عنوان کتاب یا مقاله (داخل گیومه به صورت پر رنگ)، محل انتشار (نام ناشر یا مجله)، شماره مجله، شماره صفحه.

به صورت نمونه: 

1. احمدی، محمد، (1386)، «تکنولوژی» ، تهران، سمت، شماره 4، صص 27-25.
منابع انگلیسی مثل فارسی می باشد بطور مثال:

1. Ahmadi, M., (2007), »Technology«, Tehran, Samt, Vol. 4, pp 27-25.

(اعداد منابع خارجی به صورت انگلیسی می باشد)

